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ИНСТРУКЦИЯ 

 по действиям должностных лиц МАОУСШ п. Парфино  

при возникновении угрозы, совершении террористических актов  

 

Директор школы (лицо, его замещающее, ответственный за  

антитеррористическую деятельность), весь персонал обязаны: 

 

1. При возникновении угрозы совершения террористического акта 

и иных чрезвычайных ситуаций 

 

1.1Директор школы (лицо, его замещающее, ответственный за 

антитеррористическую деятельность), действовать в соответствии с 

Порядком информирования об угрозе совершения или о совершении 

террористического акта на объектах (территориях) Школы и реагирования 

лиц, ответственных за обеспечение антитеррористической защищенности 

объекта (территории), на полученную информацию: 

 

Порядок информирования об угрозе совершения или о совершении 

террористического акта на объектах (территориях) Школы и 

реагирования лиц, ответственных за обеспечение антитеррористической 

защищенности объекта (территории), на полученную информацию 

 

1.При обнаружении угрозы совершения террористического акта на объекте 

(территории) Школы, получении информации (в том числе анонимной) об 

угрозе совершения или о совершении террористического акта на объекте 

(территории) Школы, директор школы (в отсутствии него – ответственный за 

антитеррористическую безопасность) незамедлительно информирует об этом 

с помощью любых доступных средств связи территориальный орган 

безопасности, территориальный орган Федеральной службы войск 

национальной гвардии Российской Федерации (подразделения 

вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской 

Федерации), территориальный орган Министерства внутренних дел 

Российской Федерации и территориальный орган Министерства Российской 

Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и 

ликвидации последствий стихийных бедствий по месту нахождения объекта 



(территории) Школы, а также Администрацию Парфинского 

муниципального района, Комитет образования, спорта и молодежной 

политики Администрации муниципального района,  

Работники Администрации Парфинского муниципального района, при 

получении информации (в том числе анонимной) об угрозе совершения 

террористического акта на объекте (территории) Школы обязаны 

незамедлительно сообщить указанную информацию директору школы (в 

отсутствии него – ответственному за антитеррористическую безопасность) 

 

2.При направлении информации об угрозе совершения или о совершении 

террористического акта на объекте (территории) Школы  лицо, передающее 

указанную информацию с помощью средств связи, сообщает: 

а) свою фамилию, имя, отчество (при наличии) и занимаемую должность; 

б) наименование объекта (территории) и его точный адрес; 

в) дату и время получения информации об угрозе совершения или о 

совершении террористического акта на объекте (территории); 

г) характер информации об угрозе совершения террористического акта или 

характер совершенного террористического акта; 

д) количество находящихся на объекте (территории) людей; 

е) другие значимые сведения по запросу территориального органа 

безопасности, территориального органа Федеральной службы войск 

национальной гвардии Российской Федерации (подразделения 

вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской 

Федерации), территориального органа Министерства внутренних дел 

Российской Федерации и территориального органа Министерства Российской 

Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и 

ликвидации последствий стихийных бедствий. 

3.Лицо, передавшее информацию об угрозе совершения или о совершении 

террористического акта, фиксирует (записывает) фамилию, имя, отчество 

(при наличии), занимаемую должность лица, принявшего информацию, а 

также дату и время ее передачи. 

При направлении такой информации с использованием средств 

факсимильной связи лицо, передающее информацию, удостоверяет 

сообщение своей подписью. 

4. Директор школы (лицо, его замещающее), при обнаружении угрозы 

совершения террористического акта на объекте (территории) Школы или 

получении информации об угрозе совершения террористического акта на 

объекте (территории) обеспечивает: 

а) оповещение работников, обучающихся и иных лиц, находящихся на 

объекте (территории), об угрозе совершения террористического акта; 

б) безопасную и беспрепятственную эвакуацию работников, обучающихся и 

иных лиц, находящихся на объекте (территории); 

в) усиление охраны и контроля пропускного и внутриобъектового режимов, а 

также прекращение доступа людей и транспортных средств на объект 

(территорию) Школы; 



г) беспрепятственный доступ на объект (территорию) оперативных 

подразделений территориальных органов безопасности, территориальных 

органов Министерства внутренних дел Российской Федерации, 

территориальных органов Федеральной службы войск национальной гвардии 

Российской Федерации (подразделений вневедомственной охраны войск 

национальной гвардии Российской Федерации) и территориальных органов 

Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, 

чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий. 

 

1.2.Персонал школы: 
.- сообщить о полученной информации директору школы (лицу, его 
замещающему, ответственному за антитеррористическую 
деятельность), в отсутствии  их в ОВД по телефону «02», 6-15-85 

 

 

А) Действия при обнаружении взрывчатых и подозрительных предметов   

 

Директор школы: 

- выполнить мероприятия согласно пункту 1.1. настоящей Инструкции;  

- до прибытия оперативно-следственной группы правоохранительных 

органов дать указание сотрудникам, учащимся и посетителям 

находиться на безопасном расстоянии от обнаруженного предмета (не 

менее 300 метров), не приближаться к нему, не трогать, не вскрывать и 

не перемещать находку. Зафиксировать время его обнаружения;  

- организовать на безопасном расстоянии (не менее 300 метров) силами 

сотрудников оцепление места нахождения подозрительного предмета, 

оградить и перекрыть доступ сотрудников, учащихся и других лиц к 

месту его обнаружения; 

- отдать распоряжение о запрещении пользования радио- и мобильной 

связью вблизи обнаруженного предмета;  

- эвакуировать на безопасное расстояние (не менее 300 метров) 

сотрудников, учащихся и посетителей; 

- не следует самостоятельно предпринимать никаких действий со 

взрывными устройствами или подозрительными предметами — это 

может привести к взрыву, многочисленным жертвам и разрушениям;  

- необходимо помнить, что внешний вид предмета может скрывать его 

настоящее назначение. В качестве камуфляжа для взрывных устройств 

часто используются обычные бытовые предметы: сумки, пакеты, 

свертки, коробки, игрушки и т.п; 

-те трогать, не вскрывать и не передвигать находку; 

- зафиксировать время обнаружения находки; 

- при обнаружении предмета, похожего на взрывное устройство, на 

основных элементах технологического оборудования или вблизи них 

отдать распоряжение на эвакуацию сотрудников, учащихся с 



выключением части или всего технологического оборудования из 

работы; 
 
Персонал школы: 
.- сообщить о полученной информации директору школы (лицу, его 
замещающему, ответственному за антитеррористическую 
деятельность), в отсутствии  их в ОВД по телефону «02», 6-15-85 

 

Признаки, которые могут указывать на взрывное устройство  

- наличие на обнаруженном предмете проводов, веревок, изоленты;  

- подозрительные звуки, щелчки, тиканье часов, издаваемых предметов;  

- от предмета исходит характерный запах миндаля или другой 

необычный запах. 

 

Рекомендуемые зоны эвакуации и оцепления при обнаружении 

взрывного устройства или предмета, похожего на взрывное 

устройство 

 

Граната РГД-5 Не менее 50м 

Граната Ф-1 Не менее 200 м 

Тротиловая шашка массой 200 г 45 м 

Тротиловая шашка массой 400 г 55м 

Пивная банка 0,33 л 60 м 

Мина МОН-50 85 м 

Чемодан (кейс) 230м 

Автомобиль типа «Жигули» 460 м 

Автомобиль типа «Волга» 580 м 

Микроавтобус 920 м 

Грузовая машина (фургон) 1240 м 

 

 

Б) Действия при  поступлении угрозы террористического по телефону. 

 

Директор школы (лицу, замещающего его, ответственному за 

антитеррористическую деятельность) 

- выполнить мероприятия согласно пункту 1.1. настоящей Инструкции;  

-постараться дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге.  

-по ходу разговора отметьте пол, возможный возраст звонившего и 

особенности его (ее) речи:  

- голос: громкий, (тихий), низкий (высокий);  

- темп речи: быстрый, медленный, неравномерный (с паузами);  

- произношение: отчетливое, искаженное, с заиканием, шепелявое, с 

характерным акцентом или диалектом;  



- манера речи: развязная, напористая, неуверенная, вкрадчивая, с издевкой, - 

характер лексики: с речевыми штампами и с часто повторяющимися 

словами-паразитами, в том числе сленговыми и нецензурными.  

-Обязательно отметьте звуковой фон (шум автомашин или 

железнодорожного транспорта, звуки теле- или радиоаппаратуры, голоса и 

другое).  

-Отметьте характер звонка (городской или междугородный).  

-Обязательно зафиксировать точное время начала и конца разговора.  

-В любом случае, постараться в ходе разговора получить ответы на 

следующие вопросы: 

- Куда, кому, по какому телефону звонит этот человек?  

- Какие конкретные требования он (она) выдвигает?  

- Выдвигает требования он (она) лично, выступает в роли посредника или 

представляет какую-либо группу лиц?  

- На каких условиях он (она) или они согласны отказаться от задуманного? - -  

- Как и когда с ним можно связаться, или он позвонит сам?  

- Кому Вы должны или можете сообщить об этом звонке?  

-Постарайтесь добиться от звонящего максимально возможного промедления 

времени для принятия Вами решений или совершения необходимых 

действий.  

-Если возможно, еще в процессе разговора, сообщите о нем вышестоящему 

руководству школы, если нет - немедленно по его окончании.  

-Максимально ограничьте число людей, владеющих полученной 

информацией, равно как и о самом факте разговора, его содержании и 

сопутствующих обстоятельствах.  

-Запишите определившийся (с помощью АОН) номер телефона. 

 
Персонал школы: 
.- сообщить о полученной информации директору школы (лицу, его 
замещающему, ответственному за антитеррористическую 
деятельность), в отсутствии  их в ОВД по телефону «02», 6-15-85 

 
 

В) Действия при поступлении угрозы террористического акта в 

письменном виде 

Угрозы в письменной форме могут поступать как по почтовому каналу, так и 

в результате обнаружения различного рода анонимных материалов (записки, 

надписи, информация, записанная на флэшке, диске) 

 

При получении угрозы террористического акта в письменном виде: 

 

Директору школы (лицу, замещающего его, ответственному за 

антитеррористическую деятельность) 

- выполнить мероприятия согласно пункту 1.1. настоящей Инструкции;  



-обращаться с ним максимально осторожно, убрать его в чистый плотно 

закрываемый полиэтиленовый пакет и поместить в отдельную жесткую 

папку.  

-Сохранять всё, ничего не выбрасывать: сам документ с текстом, вложения, 

конверт и упаковку.  

-Постараться не оставлять на нем отпечатков своих пальцев. Если документ 

поступил в конверте: 

-его вскрытие производится с левой или правой стороны, аккуратно отрезая 

кромки ножницами.  

- не расширяйте круг лиц для ознакомления с содержанием документа. 

-Анонимные материалы направить в правоохранительные органы с письмом, 

в котором должны быть указаны конкретные признаки анонимных 

материалов (вид, количество, каким способом и на чем исполнены, с каких 

слов начинается и какими заканчивается текст, наличие подписи и т.п.), а 

также обстоятельства, связанные с их распространением, обнаружением или 

получением.  

-Анонимные материалы не должны сшиваться, склеиваться, на них не 

разрешается делать подписи, подчёркивания. Нельзя их выглаживать, мять и 

сгибать.  

-При исполнении резолюций и других надписей на сопроводительных 

документах не должно оставаться давленых следов на анонимных 

материалах.  

-Регистрационный штамп проставляется только на сопроводительных 

письмах организации и заявлениях граждан, передавших анонимные 

материалы в инстанции.  

 
Персонал школы: 
.- сообщить о полученной информации директору школы (лицу, его 
замещающему, ответственному за антитеррористическую 
деятельность), в отсутствии  их в ОВД по телефону «02», 6-15-85 

 

 

Г) Действия при захвате террористами заложников 

 

Директору школы (лицу, замещающего его, ответственному за 

антитеррористическую деятельность) 

- выполнить мероприятия согласно пункту 1.1. настоящей Инструкции;  

- по своей инициативе в переговоры с террористами не вступать; 

- при необходимости выполнять требования захватчиков, если это не связано 

с причинением ущерба жизни  и здоровью людей, не рисковать жизнью 

окружающих и своей собственной; 

- не провоцировать действия, могущие повлечь за собой применение 

террористами оружия; 



- с прибытием бойцов территориальных органов Министерства внутренних 

дел Российской Федерации, территориальных органов Федеральной службы 

войск национальной гвардии Российской Федерации (подразделений 

вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской 

Федерации) подробно ответить на вопросы командиров и обеспечить их 

работу. 

 

Персонал школы: 
.- сообщить о полученной информации директору школы (лицу, его 
замещающему, ответственному за антитеррористическую 
деятельность), в отсутствии  их в ОВД по телефону «02», 6-15-85 

 

Если Вы оказались в заложниках, рекомендуем придерживаться 

следующих правил поведения:  

-основное правило – не допускайте действия, которые могут спровоцировать 

нападающих к применению оружия и привести к человеческим жертвам;  

-переносите лишения, оскорбления и унижения; 

-не смотрите в глаза преступникам, не ведите себя вызывающе;  

-при необходимости выполняйте требования преступников, не противоречьте 

им, не рискуйте жизнью окружающих и своей собственной. 

-старайтесь не допускать истерик и паники;  

-на совершение любых действий (сесть, встать, попить, сходить в туалет) 

спрашивайте разрешение;  

-если Вы ранены, постарайтесь не двигаться, этим Вы сократите потерю 

крови. 

Помните – Ваша цель остаться в живых! 

 

Во время проведения спецслужбами операции по Вашему освобождению 

неукоснительно соблюдайте следующие требования:  

-лежите по полу лицом вниз, голову закройте руками и не двигайтесь;  

-ни в коем случае не бегите навстречу сотрудникам спецслужб или от них, 

так как они могут принять Вас за преступника;  

-если есть возможность, держитесь подальше от проемов дверей и окон. 

-не берите в руки оружие, так как спецслужбы могут принять Вас за 

преступника и выстрелить на поражение. 

По окончании спецоперации проводится процедура опознания с целью 

выявления среди освобожденных заложников «затерявшихся» террористов 

или их пособников. Действия сотрудников спецслужб при этом могут быть 

жесткими, в том числе и по отношению к Вам. Не проявляйте агрессию, 

относитесь к этому с пониманием. Знайте - Вы снова в безопасности, Вам 

ничто не угрожает. Сотрудники спецслужб обязательно во всем разберутся! 


